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1. Общие положения  
  

1.1. Настоящее Положение о порядке реализации индивидуального 
учебного плана, в том числе организации ускоренного обучения по 
дополнительным профессиональным программам (далее – Положение) в 
обществе с ограниченной ответственностью «Международной академии 
дополнительного профессионального образования» (далее – ООО «МАДПО») 
регламентирует организацию обучения обучающихся по индивидуальному 
учебному плану в в обществе с ограниченной ответственностью 
«Международной академии дополнительного профессионального образования» 
(далее – ООО «МАДПО») в том числе, ускоренного обучения, в пределах 
осваиваемой дополнительной профессиональной программы (далее – ДПП).  

 1.2. Настоящее Положение принято в целях обеспечения реализации права 
обучающихся на обучение по индивидуальному учебному плану, в том числе 
ускоренное обучение, и определения порядка реализации данного права в ООО 
«МАДПО».  

 1.3. Настоящее Положение разработано в соответствии с требованиями:  
- Федерального закона Российской Федерации от 29 декабря 2012 г. № 

273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации»;  
- приказа Министерства образования и науки Российской Федерации от 

01 июля 2013 г. № 499 «Об утверждении Порядка организации и осуществления 
образовательной деятельности по дополнительным профессиональным 
программам»;   

- приказа Министерства просвещения РФ от 26 августа 2020 г. № 438 
«Об утверждении Порядка организации и осуществления образовательной 
деятельности по основным программам профессионального обучения»;   

- постановления Правительства РФ от 11 октября 2023 г. № 1678 «Об 
утверждении Правил применения организациями, осуществляющими 
образовательную деятельность, электронного обучения, дистанционных  
образовательных технологий при реализации образовательных программ»;   

- Устава и локальных актов ООО «МАДПО».  
1.4. Обучение по индивидуальному учебному плану может 

реализовываться по всем формам обучения (очной, очно-заочной, заочной) при 
освоении ДПП.  

1.5. В  настоящем  Положении применены  следующие  термины с 
соответствующими определениями:  

- индивидуальный учебный план - учебный план, обеспечивающий 
освоение образовательной программы на основе индивидуализации ее 
содержания с учетом особенностей и образовательных потребностей конкретного 
обучающегося;  

- образовательная программа - комплекс основных характеристик 
образования (объем, содержание, планируемые результаты) и организационно 
педагогических условий, который представлен в виде учебного плана, 
календарного учебного графика, рабочих программ учебных предметов, курсов, 



 

дисциплин (модулей), иных компонентов, оценочных и методических 
материалов;  

- перезачет - признание результатов прохождения учебных дисциплин 
(модулей) и практик, пройденных (изученных) обучающимися при получении 
предыдущего профессионального образования и их перенос в документы об 
освоении образовательной программы ООО «МАДПО»;  

- ускоренное обучение - процесс освоения образовательных программ 
в сокращенный срок по сравнению с нормативным сроком их освоения с учетом 
особенностей и образовательных потребностей конкретного обучающегося на 
основе индивидуального учебного плана;  

- электронное обучение - организация образовательной деятельности с 
применением содержащейся в базах данных и используемой при реализации 
образовательных программ информации и обеспечивающих ее обработку 
информационных технологий, технических средств, а также информационно 
телекоммуникационных сетей, обеспечивающих передачу по линиям связи 
указанной информации, взаимодействие обучающихся и педагогических 
работников;  

- дистанционные  образовательные  технологии-образовательные 
технологии,  реализуемые  в  основном  с применением 
информационно-телекоммуникационных сетей при опосредованном (на 
расстоянии) взаимодействии обучающихся и педагогических работников.   
  

2. Построение индивидуального учебного плана  
  

2.1. Индивидуальный учебный план разрабатывается для отдельного 
обучающегося на основе учебного плана образовательной программы на срок, 
указанный в заявлении обучающегося об обучении по индивидуальному 
учебному плану в соответствии со спецификой и возможностями ООО 
«МАДПО».   

2.2. При построении индивидуального учебного плана может 
использоваться модульный принцип, предусматривающий различные варианты 
сочетания учебных дисциплин (модулей), иных компонентов, входящих в 
учебный план дополнительной профессиональной программы.   

2.3. Индивидуальный учебный план определяет перечень, трудоемкость, 
последовательность и распределение по периодам обучения учебных дисциплин 
(модулей), практики, иных видов учебной деятельности и формы промежуточной 
аттестации обучающихся. В индивидуальном учебном плане могут быть 
произведены изменения в структурных частях основного учебного плана 
образовательной программы.   

2.4. При реализации ДПП в соответствии с индивидуальным учебным 
планом могут использоваться различные образовательные технологии, в том 
числе дистанционные образовательные технологии, электронное обучение.  

2.5. Освоение индивидуального учебного плана, в том числе при 
ускоренном обучении, завершается итоговой аттестацией обучающихся в форме, 



 

определяемой ООО «МАДПО» самостоятельно. Итоговая аттестацию проходят в 
сроки, установленные индивидуальным учебным планом.  

  
3. Порядок реализации индивидуального учебного плана, в том числе 

ускоренного обучения  
  

3.1. Обучение по индивидуальному учебному плану и ускоренное 
обучение по ДПП, осуществляется на добровольной основе в соответствии с 
личным заявлением обучающегося (приложение № 1).  

3.2. Индивидуальный учебный план создает условия для реализации 
дифференцированного подхода в подготовке обучающегося по избранной им 
программе. Решение об обучении по индивидуальному учебному плану, в том 
числе ускоренного обучения, принимается генеральным директором ООО 
«МАДПО».  

3.3.  После  получения  заявления,  обучающемуся  направляется 
индивидуальный учебный план (приложение № 2), который утверждается 
генеральным директором ООО «МАДПО» и содержит:  

- полный перечень наименований учебных дисциплин (модулей) с 
указанием количества часов, а также предполагаемых сроков их освоения;  

- форму итоговой аттестации, завершающей освоение ДПП.  
3.4. После заключения договора на оказание платных образовательных 

услуг на обучение (или оферты) издается приказ о зачислении обучающегося в 
ООО «МАДПО».  

3.5. Освоение образовательной программы по индивидуальному учебному 
плану, в том числе при ускоренном обучении, реализуется путем:  

 3.5.1. Зачета результатов обучения по отдельным дисциплинам (модулям), 
освоенным (пройденным) обучающимся освоенных в процессе предшествующего 
обучения в ООО «МАДПО» или иных организациях, осуществляющих 
образовательную деятельность. 

3.5.2. Повышение темпа освоения образовательной программы. Под 
повышением темпа освоения образовательной программы понимается ускоренное 
обучение, реализуемое посредством повышения интенсивности (скорости) 
освоения учебного материала.  

3.6. Зачет результатов обучения оформляется ведомостью о перезачете 
(Приложение № 3). 
3.7 Для ускоренного обучения в ООО «МАДПО» могут формироваться 

специальные учебные группы обучающихся, имеющих близкий исходный 
уровень образования.  

3.8. Образовательная деятельность по индивидуальному учебному плану, в 
том числе  реализация  ускоренного  обучения,  осуществляется  на основе 
электронного  обучения  с  применениемдистанционных 
образовательных технологий.  

3.9. Обучающийся обязан выполнять индивидуальный учебный план, 
своевременно выполнять требуемые задания, в установленные сроки проходить 
задания по текущему контролю.   



 

3.10. Текущий контроль успеваемости и промежуточная аттестация 
обучающихся, переведенных на обучение по индивидуальному учебному плану, 
осуществляются в соответствии с Положением о проведении промежуточной 
аттестации и осуществления текущего контроля успеваемости обучающихся в 
ООО «МАДПО».  

3.11.  В  случае  установления  фактов  нарушения  сроков 
 освоения обучающимися образовательной программы по индивидуальному 
учебному плану, он может быть переведен в обычный режим освоения 
образовательной программы.   

3.12. По окончании обучения на основании выполненного 
индивидуального учебного плана и успешного прохождения обучающимися 
итоговой аттестации, издается приказ о выпуске.  

3.13. По согласованию с обучающимся, прошедшим ускоренное обучение в 
пределах освоенной образовательной программы, в документе об образовании, на 
отдельной строке делается соответствующая запись: «Пройдено ускоренное 
обучение в пределах дополнительной образовательной программы/программы 
основного профессионального образования».  

3.14. Максимальный объем учебной работы обучающегося при ускоренном 
обучении по образовательным программам эквивалентен 54 академическим часам 
в неделю.  
  

4. Заключительные положения  
  

 4.1. В настоящее Положение могут вноситься изменения и дополнения в 
целях совершенствования образовательного процесса, а также в связи с 
изменениями локальных нормативных документов ООО «МАДПО» и правовых 
условий деятельности системы дополнительного образования и 
профессионального обучения в Российской Федерации.  

4.2.  Настоящее Положение вступают в силу с момента издания приказа.  
  

  
  

  

  

  

                          



  
  

Приложение № 1  
Образец заявления на обучение  

  
                                                                             Генеральному директору  

ООО «МАДПО»        
________________________________  

                                                                                                             (ФИО )         
от ______________________________  

                                                                                                         (ФИО обучающегося)  
  

Заявление  
  

Прошу принять меня в ООО «МАДПО» на обучение по программе 
________________________________________________________________________ 
(повышения квалификации, профессиональной переподготовки)  
_______________________________________________________________________             
(наименование программы) по _____________________форме (-ам) 
обучения в объеме ________часов.                            
(очной, очно-заочной, заочной)  

Прошу разрешить мне освоение дополнительной профессиональной 
программы по индивидуальному учебному плану/ ускоренному обучению.  

С лицензией ООО «МАДПО» на осуществление образовательной 
деятельности, Уставом ООО «МАДПО», Положением об организации и 
осуществлении образовательной деятельности по дополнительным 
профессиональным программам, дополнительным общеобразовательным 
программам – дополнительным общеразвивающим программам для взрослых в ООО 
«МАДПО», Положение о порядке реализации индивидуального учебного плана, в 
том числе организации ускоренного обучения по дополнительным 
профессиональным программам, в ООО «МАДПО», Правилами внутреннего 
трудового распорядка ООО «МАДПО» ознакомлен(а).  

  

________   ___________  

(подпись) (расшифровка)  

 «____»_______ 20___ г.  

  

                                  

                                           

                              



  
  

Приложение №2 
Образец индивидуального учебного плана  

  

УТВЕРЖДАЮ  
Генеральный директор  

ООО «МАДПО» 
  

 (ФИО)_________/подпись/________ 
«___»  ________ 20__ г.  

  

ИНДИВИДУАЛЬНЫЙ УЧЕБНЫЙ ПЛАН  
 
 

№ 
  
п/п  

Наименование 
разделов, 
модулей, тем, 
курсов 

Общая 
трудоемкость, ч Лекции Лабораторные 

работы 

Практические и 
семинарские 
занятия 
 

Форма 
контроля 

1  2  3  8  9  10   

 Наименование раздела 

       
       
       
       
       
       
 Итого:      
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 



  
  

Приложение №3 
Образец 

ведомости перезачета результатов обучения 
  

Ведомость перезачета результатов 
обучения №_________ 
Обучающийся:________________________ 
1. Наименование программы 
2. 
 

Ранее изученный 
курс/ 
дисциплина 
(модуль), раздел 
образовательной 
программы 
 

Количество 
часов 

Перезачитаемый 
курс/ дисциплина 
(модуль), раздел 
образовательной 
программы 
 

Количество 
часов 
 

Вид 
аттестации и 
оценка 
 
 

     
     
  

3. По результатам рассмотрения представленных документов перезачесть указанные 
курсы/дисциплины (модули)/разделы образовательной программы. 

«____»_______ 20___ г.  

  

Генеральный директор/Уполномоченное лицо  

ФИО____________________________                                        
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